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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Nicas pagasta, Dienvidkurzemes novada

lesniegumu, sidzibu un priekslikumu pienem$anas un izskatiSanas

kartiba

|zdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2.
punktu un lesnieguma likumu 27.09.2007.

L Visparigie jautajumi

. Kartiba nosaka, ka Nicas Muzikas skolas ( turpmak — izglitibas iestade) izskata un

sniedz atbildi personai uz iestdades kompetencé esoSu personas iesniegumu,
stidzibu vai priekslikumu ( turpmak — iesniegumuy).

. Kartibu pieméro ari elektroniska veida sanemta iesnieguma izskati$anai, ja tas

normativajos aktos noteiktaja kartiba ir parakstits ar droSu elektronisko parakstu
(Elektronisko dokumentu likums).

1l lesnieguma sanemsana un registracija

. lkvienai personai ir tiestbas vérsties izglitibas iestadé ar mutvardu vai rakstveida

iesniegumu (ligumiem, sddzibam vai priekSlikumiem) un sanemt atbildi péc
bitibas.

. lesnieguma noradamas zinas par ta iesniedz&ju (fiziskajai personai — vards,

uzvards, adrese un , ja nepiecieSams, citas zinas, kas palidz sazinaties ar
iesniedzé&ju; juridiskai personai — nosaukums un juridiska adrese). Uz iesnieguma
jabat iesniedzéja parakstam.

. lesniegumu var iesniegt rakstveida, elektroniska veida vai izteikt mutvardos.

Mutvardos izteiktu iesniegumu, ja nepiecieSams, personas klatbitné noformé
rakstveida un izsniedz ta kopiju iesniedz&jam.

. lesniegumi un atbildes tiek registrétas saskana ar izglitibas iestades Dokumentu un

arhiva parvaldibas kartibu.



€

M. lesniegumu izskatiSana un atbildes snieg$Sana

/. Ja izglitibas iestade sanémusi iesniegumu, kas attiecas uz citu valstu vai
pasvaldibas iestadi, ta ne vélak ka 7 darba dienu laika no iesnieguma sanems$anas
dienas par to informé iesniedz&ju un, ja iesp&jams, norada kompetento iestadi.

8. Registrétos dokumentus izskata izglitibas iestades direktors pats vai noriko ta
izskatianai atbildigo darbinieku.

9. Atbildi uz iesniegumu izglitibas iestade sniedz sapratigd termina, nemot véra
iesnieguma minéta jautdjuma risind$anas steidzamibu, bet ne vélak k3 1 ménesa
laika no iesnieguma sanems$anas, ja likuma nav noteikts citadi. Ja objektivu iemeslu
dél ménesa terminu nav iesp&jams ieverot, par to rakstiski pazino iesniedzé&jam.

10.Ja iesnieguma saturs neprasa atbildi p&c batibas, izglitibas iestade septinu darba
dienu laika informé iesniedzéju, ka attiecigo iesniegumu ir sanémusi.

11.Ja persona noradijusi, ka uz tas iesniegumu nav nepiecie§ams atbildét, izglitibas
iestade uz $adu iesniegumu var neatbildét.

12. Atbildi uz iesniegumu nosuta ierakstita véstulé uz iesniedzé&ja noradito pasta adresi.
Ja elektroniska veida iesniegta iesnieguma persona nav devusi noradijumus
attieciba uz atbildes nositi$anu, atbildi nosiita tikai elektroniska veida.

13. Atbildi uz vairaku personu kopigu iesniegumu nosita tai personai, kura attiecigo
iesniegumu parakstijusi pirma, ja iesnieguma iesniedzé&ji nav noradijusi citu
personu. Ja minéta persona nav sasniedzama, atbildi nostita vienam no iesnieguma
parakstitajiem., kur§ ir noradijis savu adresi vai citas zinas, kas palidz ar vinu
sazinaties.

14.1zgltibas iestade ir tiesiga atstat iesniegumu bez izskatiSanas $3dos gadijumos:
14.1. ja iesnieguma nav noradits iesniedzéjs;

14.2. ja iesniegums nav parakstits, iznemot gadijumus, kad tas sanemts pa e
pastu un parakstits ar dro3u elektronisko parakstu;

14.3. ja iesnieguma saturs ir klaji aizskaro$s un izaicino$s;

14.4. ja iesnieguma teksts objektivi nav salasams vai saprotams;

14.5. ja atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un ta saturs attieciba uz iepriek$éja
iesnieguma noraditajiem tiesiskajiem un faktiskajiem apstakliem péc batibas
nav mainijies.

15. So noteikumu 14. punkta noteiktajos gadijumos izglittbas iestade, noradot
pamatojumu, informé personu, ka iesniegums tiek atstats bez izskatisanas.

IV.  Apmeklétaju pienemsana

16. lzglitibas iestdde nodroSina, ka persona ar rakstisku vai mutvardos izteiktu
iesniegumu, sadzibu vai priekslikumu darbdienas laika iestades darba laika var
vérsties izglitibas iestadé.




17.Ja tas ir iesp&jams, apmeklétajam talit tiek sniegta atbilde uz mutvardu jautajumu,
stdzibu vai priekslikumu, un par sniegto atbildi, ja nepiecie$ams, izdara atzimi
attiecigaja lietvedibas registra.

18.Ja uz mutvardu iesniegumu, stidzibu vai priekslikumu nav iespé&jams talit atbildat (
atbildes sagatavo$anai nepiecie$ams ievakt papildus zinas vai ar citi objektivi
apstakli), apmekleétajam par to tiek pazinots un mutvardu iesniegums talit tiek
noforméts rakstveida. lesniegums tiek registréts , un uz to sniedz atbildi noteiktaja
kartiba.

V. Informacijas izpausanas ierobeZojumi
19.1zglitibas iestadei aizliegts bez iesnieguma iesniedz&ja piekriS§anas izpaust

informaciju, kas atklaj iesniedz&ja identitati, iznemot gadijumu, kad izglitibas
_ iestadei saskana ar normativajiem aktiem $ada informacija ir jaizpauz.
(;-Q 20.Atbildot uz mutvardu vai rakstveida iesniegumiem, ievéro fizisko personu datu
aizsardzibas prasibas.
VI. Nosléguma jautajumi

21.Izglitibas iestades direktore ar Kartibu iepazistina pedagogus, darbiniekus un
izglitojamo vecakus.

22.Grozijumus veic péc direktora vai Pedagogiskas padomes priekslikuma.

23.Kartibas noteikumus pienem Pedagogiskas padomes s&d& un apstiprina izglitibas

iestades direktore.
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